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DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. UU Nomar 23 Tahun 2014 tentang pemerintahan Daerah

2. PP Nomor 80 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP)

3. PP Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan dan Pengawasan atas Penyelenggaraan
Pemerintah Daerah

4. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah
5. Peraturan daerah Kabupaten Katingan Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Katingan

6. Peraturan Bupatl Katingan Nomor 77 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan
Qrganisasl, Tugas Pokok dan Fungsl Inspektorat Kabupaten Katingan

1. Memahaml Tugas Pokok dan Fungsl Inspektorat Kabupaten Katingan

2. Memlliki keweangan dalam panyalenggaraan rapat

3. Memlliki kemampuan untuk mencatat dan menyusun notulen rapat dan laporan hasl| rapat

4 Mampu mengoparasikan komputer

Keterkaitan

PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Surat Masuk 1.ATK 8. Sural
2. Laptop 7. LCD Proyektor
3. Printer 8. Konsumsi
4. Kamera
5. Alat Rekam

PERINGATAN:!

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Rapat Intemal merupakan saran penting penyampaian masalah, gagasan ataupun solusi
terhadap kondisi dan regulasi yang dinamis dan berkembang sehingga perlu penyatuan
pendapat dan pengambilan Keputusan dengan berbagal sudut pandang pihak. Apabila
tidak dilaksanakan sesual SOP, maka pengambilan Keputusan tidak dapat berjalan |ancar

1, Tanda tangan daftar hadir rapat internal

2. Melakukan pendataan profil SOPD yang akan diperiksa

3. Memepersiapkan administrasi pemeriksaan

4. Penyusunan laporan hasil pemeriksaan dan dokurnen lainnya
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